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IMOJOXEHHE O BYXT AJITEPUHA
1. O0mue moJIoKeHHud

1.1. Byxrantepusi SBII€TCS CaMOCTOSTENBHBIM CTPYKTYPHBIM MOApa3IeICHUEM
dbenepanbHOro roCyIapCTBEHHOIO OIOJKETHOrO0 00pa3oBaTEIBHOTO YUPEXKACHUS
BEICIIETO oOpa3zoBaHus "XabapoBCKUN TOCyHapCTBEHHBIM HHCTUTYT KYJIbTYPHI"
(manee - XabapoBcKuit rocy1apCTBEHHbI HHCTUTYT KYJIBTYPBI).

1.2. Byxranrepust co3gaeTcs U JUKBUAUpPYETCs mpuka3zoM Pektopa XabapoBckoro
roCcylapCTBEHHOT'O UHCTUTYTAa KyJIbTYpPBI.

1.3. Byxrantepuio BO3IJaBiseT IJIaBHBIA OyXrantep, Ha3HauaeMbId Ha JODKHOCTD
npuka3zoM Pextopa XabapoBckoro rocyaapCTBEHHOI'O HHCTHTYTa KyJIbTYpBHI.

1.4. Ha BpeMs OTCYTCTBHUS [IJIaBHOrO OyXrajirepa pyKOBOJCTBO OyXxraiaTepuei
OCYIIECTBIISET 3aMECTUTENb ITIaBHOTO OyXrairepa.

1.5. CoTpynHuku OyXTralqTepUd Ha3HAYaIOTCS U OCBOOOXKIAIOTCS OT 3aHMMaeMOM
IOJDKHOCTH TpuKa3oM Pektopa XabapoBCKOro ToCyIapCTBEHHOTO HMHCTUTYTa
KYJIBTYPBI IO IPEACTaBJIEHHIO [JIaBHOTO OyXranTepa.

1.6. T'maBHBIII OyxranTep Ha3HadyaeTcsi M OCBOOOXZaeTcs OT 3aHHMaeMoi
IOJDKHOCTH TpuKa3oM Pekropa XabapoBCKOrO TIOCYJapCTBEHHOTO HHCTUTYTa
KYJBTYPBL

1.7. B cBoeli neaTenbHOCTH OyXTrainTepus pyKOBOJICTBYETCS:

— NEeHCTBYIOLIUM 3aKOHOIAaTeNbCTBOM Poccuu 1 HOpMaTUBHOMN
OOKyMEHTalllel,pacipoCTpaHsIoLIeiics Ha JeSTeIbHOCTh OyXTalTepHH,
CTaHJapTaMU B 00JIaCTH peryIupoBaHus OyxyderTa;

— yCTaBOM OpraHU3aluu;

— YUYETHOM MOJIMTHKOM;

— HaCTOSIIIKM MOJIOXKEHUEM;

— WHBIMH JIOKQJIbHBIMU aKTaMU OpraHU3alyi.

2. CrpykTrypa
2.1. CTpyKTypy M IUTaTHYI YHCJIEHHOCTh OyXTaJTepuu yTBepkaaeT PexTop

XabapoBCKOTO roCyJapCTBEHHOTO HHCTHUTYTa KyJBbTYpbI o
IPEICTABJICHUIO IJIaBHOTO OyXranrepa .



2.2. PacmpeneneHne O00s3aHHOCTEH MEXOYy COTpyOHHKaMH OyXrajaTephu
IIPOU3BOJIUTCS INIaBHBIM OyXTalTepOM.

3. 3agaun

3.1.  OcymecTBieHHe BHYTPEHHEr0  KOHTPOJII  COBEpIIaeMbIX  (HhakTOB
XO35IICTBEHHOH JKU3HHU B IIpeiesiaX KOMIIETEHINH COTPYAHUKOB OyXraiaTepuu.

3.2. ®opMupoBaHHE IOJHOH U JOCTOBEpPHOM HHPOpMAIMU O [EATENbHOCTU
XabapoBCKOIro rocyJapCTBEHHOTO MHCTUTYTa KyJIbTYphl M €r0 HUMYIIECTBEHHOM
MOJIOXKEHUH, HEeoOXOAMMOH  BHYTPEHHHM  IIOJIb30BaTeNsIM  OyXrajTepcKon
(buHAHCOBOM) OTUETHOCTH — PYKOBOAMUTENSAM, YUPEOUTENsM, COOCTBEHHHKAM
UMYIIECTBA OpraHU3alli, a TakKe BHEIIHUM II0JIb30BATEISIM — HHBECTOpPAM,
KpEAUTOpaM U APYTUM IOJIH30BATEsAIM OyXranTepckoit (GHHaHCOBOMH) OTUETHOCTH.

3.3. OOecneuenne uHpoOpMaIme, HeoOXOANMONW BHYTPEHHHM M BHEUIHUM
IOJIB30BATENSAM OyXralTepcKOoil OTUETHOCTH M KOHTpOJS 3a COONIONEHUEM
3akoHomarenbcTBa Poccuiickoit ®denepannyd mNpH  OCYLIECTBICHUH CHEIOK,
COOBITHIA, oIeparyii, CBSI3aHHBIX c IEeSATETbHOCTBIO
XabapoBCKOro rocyJapCTBEHHOTO MHCTUTYTa KyJIbTYpBI, UX Ie1ecO00pa3HOCTEIO,
HaIMYWEM W [ABIDKEHHEM UMYIIECTBAa U  00s3aTeNbCTB, HCIOJIb30BaHUEM
MaTepHalIbHBIX, TPYNOBBIX U (HUHAHCOBBIX pPECYpPCOB B COOTBETCTBUHU C
YTBEPXKAECHHBIMA HOpMaMH, HOPMaTUBaMHU U CMETAMH.

3.4. IIpenoTBpalleHne OTpULATENBHBIX PE3YIBTATOB AEATEIEHOCTH XabapOBCKOTO
rOCyIapCTBEHHOI'O HMHCTUTYTa KYyJIbTYypbl U BBIIBICHHE BHYTPHXO3SHCTBEHHBIX
pe3epBOB obecnieueHNs ero GUHAHCOBOM yCTOHYHUBOCTH.

4. OyHKUUHA

4.1. ®opMUpOBaHUE YYETHON MOJUTHUKU B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATEIHCTBOM O
OyXrajnTepcKoMydeTe U HaJorooOI0)KEHNH UCXOAsI U3 CTPYKTYpPBl U 0COOEHHOCTEM
IOEeSTeNbHOCTH  XabapoBCKOTO  TOCYHApCTBEHHOTO  HMHCTUTYTa  KYJBTYpBHI,
HeoOX0auMOCTH obecrieyeHns ero GUHaHCOBOU yCTOHYHUBOCTH.

4.2. Pabora mo MOArOTOBKE M MPHHATHIO pabodero IUIaHa CYETOB, (opM
NEPBUYHBIX YUYETHBIX JTOKYMEHTOB, NpPUMEHSEMBIX s odopmieHHs ¢aKToB
XO3SIHCTBEHHOM JKU3HH, PETHCTPOB OyxydeTa.

4.3. Pazpabotka popM AOKYMEHTOB BHYTpeHHeH Oyxrantepckod (HpHHAHCOBOIA)
OTUETHOCTH.



4.4, ObGecrnieueHue TOpsAKa INPOBEAEHHsS HHBEHTapH3alluii aKTUBOB U
0053aTeIbCTB.

4.5. OOecnedeHue COOMIOAEHUS TEXHOJOTHMH OOpabOTKH OyxraiaTepcKoit
HHGbOpPMalLUU U OpsiIKa JOKYMEHTo060poTa.

4.6. HenpepbIBHEIM y4eT aKTUBOB, 0053aTeNIbCTB, (DAKTOB XO3SMCTBEHHOM JKHU3HH,
HUCTOYHHUKOB (HHAHCHUPOBAHUS NEATEIBHOCTH OpraHU3alUH, HOXOI0B, PacxojoB,
UHBIX OOBEKTOB YydYeTa, YyCTAaHOBJIEHHBIX (efepadbHBIMH  CTaHIapTaMH.
CBOEBpEMEHHOE OTpaX€HHME Ha cueTrax Oyxydera omepaluif, CBsS3aHHBIX C
IBI)KEHUEM OCHOBHBIX CpPEACTB, TOBAapHO-MAaTepHUANbHBIX IEHHOCTEH U
NE€HEXXHBIXCPEICTB U T. [I.

4.7. CBOEBpeMEHHOE U NpaBUIIbHOE 0QOpPMIIEHHE JOKYMEHTOB JIJISl OpraHU3aI[HH H
BeleHUs Oyxyuera, oOecliedeHHe HX COXPaHHOCTH, OGOpMJIEHHS U CHA4Yd B
YCTaHOBJIEHHOM IOpPSIZIKE B apXUB.

4.8. CocraBneHHE JKOHOMHUYECKM OOOCHOBAHHBIX OTUYETHBIX KaJIbKYJISALUN
ce0eCcTOUMOCTH MPOAYKIUH, BEITIOIHIEMBIX paboT (yCiyr).

4.9. ObecneueHue CBOCBPEMECHHBIX U IMOJIHBIX pacyeTOB II0 3apa6OTHOﬁ IJiare.

4.10. TTpaBunpHOE HauyMCIIEHUE M NEpEeUYNCIIeHHe HaJIoroB M cOOpOB B OFOIIKETH,
CTPaxOBBIX B3HOCOB B TOCYNapCTBEHHbIE BHEOIOKETHBIE (DOHIBI, IIaTeXxed B
0aHKH, cpecTB HaQUHAHCHPOBaHNE KallUTATbHBIX BJIOXKEHUH H T. 1.

4.11. YyacTtue Hapsgy ¢ OpPYTHUMH CIy>X0aMH B NpPOBEIEHUH IKOHOMHUUYECKOTO
aHaIM3a XO3SHCTBEHHO-(QDUHAHCOBON MESITENBHOCTH OpTraHM3alldd IO JaHHBIM
OyXTaJITepCKOrO yueTa U OTUETHOCTH B IIENISAX BBIABIIEHHS BHYTPUXO3SIHCTBEHHBIX
PE3€pBOB, YCTpaHEHHUs MTOTEPh U HEMPOU3BOICTBEHHBIX 3aTpar.

4.12. VYyactue B 0GOpMJICHHH MaTepHalOB II0 HEAOCTa4aM U XUIIEHHSIM
NEHEXXHBIX CpPEACTB M TOBapHO-MaTepHANBHBIX IIEHHOCTEW, Iepegadya B
HEOOXOQUMBIX CITy4dasX 3THUX MaTepHalIOB B CIIECTBEHHbIE U Cy1eOHbIE OpTraHBbI.

4.13. OGecneuyeHne CTpPOroro CcoOONMIOAEHHS CMET  aJMHHHUCTPATHBHO-
XO3SIMCTBEHHBIX M JPYTHX pacXoJ0B, 3aKOHHOCTH CIIHCaHHUS CO CUETOB
OyXrantepckoro ydera HegocTad, J€0UTOPCKON 3aJ0JDKEHHOCTH U IPYTUX IOTEPE.

4.14. KoOHTpoJIb KacCcOBOW IUCLUUIUIMHBI YIOJHOMOYEHHBIMH COTpPYIHUKAMU
Oyxraitepud B Ipefelax KOMIETEHIUH, YCTAaHOBICHHOH JIODKHOCTHOM
UHCTpyKIMel u nonoxenusmu banka Poccuu.



4.17. CocraBneHue OanaHca U OINEPaTHBHBIX CBOJHBIX OTYETOB O JOXOAaX H
pacxolax CpeacTB, 00 HCIOJB30BaHHHM OrOKeTa, Apyrod OyXralTepckod u
CTaTUCTHUYECKOH OTYETHOCTH, NMPEACTaBIeHHE HX B YCTAHOBIIEHHOM MOpSIKE B
COOTBETCTBYIOIINE OPTaHbI.

4.18. PaccmoTpeHHe U BH3UpOBaHHE TIJIaBHBIM OyXrajaTepoM JOKyMEHTOB,
CITy’Kall[IX OCHOBAHUEM JIJIsl IPUEMKHU U BBIIAUU JEHEKHBIX CPENCTB, JOTOBOPOB U
COIIallleHul, 3aKII0YaeMbIX OpraHu3alrell Ha NOJdydYeHHe WIH OTIyCK TOBapHO-
MaTepUaTbHBIX IIEHHOCTEH U Ha BBINOJIHEHHE paboT M YCIOyr, a TaKxe
JOKYMEHTOB, YCTAHOBJICHHBIX B COOTBETCTBUHU C IyHKTaMHu 4.2—4.3 HacTOSIIETO
IOJIO’KEHUS.

S. IIpaBa
5.1. byxrantepus UMeeT ClIeyIOIKe MpaBa.

5.1.1. TpeboBate OT Bcex moapaszneneHuit XabapoBCKOrO0 TOCYyAapCTBEHHOIO
HHCTUTYyTa KYyJNbTyphl COOMIOJNEHHs Tmopsaka o¢opMIIEHHs oOmepauuid u
MpENICTaBICHUsS B yCTaHOBIIEHHBIE CPOKHA HEOOXOUMBIX TOKYMEHTOB U CBEJICHHIM.

5.1.2. TpeGoBath OT pyKOBOAUTENEH CTPYKTYpPHBIX MoJpa3ieneHunii XabapoBCcKOro
rOCyAapCTBEHHOI'O MHCTUTYTa KyJBTYpPbl U OTHEIbHBIX CHELUAIUCTOB IMPUHATHUS
Mep, HallpaBJIEeHHBIX Ha o0ecrieueHne NpaBUIbHON OpraHn3anuu Oyxydera.

5.1.3. BHocuTh mpenyiokeHHs pyKOBOACTBY XabapoBCKOro ToCyAapCTBEHHOIO
HHCTUTYTa KyJbTYphl O MPHUBICUYEHUH K MATEpUATbHOW U JUCLUIUIMHAPHOU
OTBETCTBEHHOCTH JOJDKHOCTHBIX JIUI] 10 pe3yJibTaTaM IIPOBEPOK.

5.1.4. He npuHUMAaTh K UCIIOJIHEHUIO U OQOPMIIEHUIO JOKYMEHTHI [0 ONEPALIUsIM,
KOTOpbI€ TPOTUBOPEYAT 3aKOHOJATEIBCTBY H YCTAHOBJIEHHOMY MOPSIAKY IIPUEMKH,
XpaHEHUs U PacXOoAOBaHUs IEHEKHBIX CPECTB, TOBAPHO-MAaTEPHAIIBHBIX U APYTHUX
LIEHHOCTEH, a TakkKe 0e3 COOTBETCTBYIOLIETO paclmopsbkeHus Pektopa
XabapoBCKOT0 roCyJapCTBEHHOI'O HHCTUTYTA KYJIbTYPHI.

5.1.5. Bectu mepenucky mo BompocaM OyXraJaTepCKOTO yueTa U OTYETHOCTH, a
Tak)Xe JpYIMM BOIpOCaM, BXOISIIMM B KOMIIETEHIMIO OyXrajaTepud U He
TpeOyromuM cortacoBaHuss ¢ Pektopom XabapoBCKOro TrocCyIapCTBEHHOIO
HHCTUTYTa KYJbTYpBIL.

5.1.6. IIpencraBHTENBCTBOBATH B  YCTAHOBIIGHHOM TIOpSIKE OT HMEHH
XabapoBCKOTO TOCYy[apCTBEHHOIO HHCTUTYyTa KYyJIBTYpHl IO  BOIpOCaM,
OTHOCSIIMMCS K KOMIIETEHLHUH OyXraiaTepud, BO B3aUMOOTHOLIEHUSX C
HaJIOTOBBIMH,  (UHAHCOBBIMH  OpraHaMH, OpraHaMH  TOCYJapCTBEHHBIX



BHEOIO/)KETHBIX (GOHIOB, OaHKaMH, KPEIUTHBIMH YUPESKICHHUSIMH, HWHBIMH
TrOCYZapCTBEHHBIMH OpraHM3alldsMH, a TakXke JPYTHMH OpraHU3aIllUsIMH,
YUPEKICHUSIMH.

5.1.7. Tlo cormacoBanuto c Pextopom XabGapoBcKoro rocyaapcTBEHHOTO
HHCTUTyTa KyJNbTypbl IpUBIEKAaTh O3KCIEPTOB U CHEHHATUCTOB B 00JacTH
OyxranTepckoro ydera [Uisi KOHCYNbTalldd, IOATOTOBKH  3aKITIOUYEHHI,
pPEKOMEHALUN U NIPEIIOKEHUN.

5.1.8. [laBaTh yKa3zaHHS CTPYKTYpHBIM IIOApA3[EIEHUSM OpraHu3allid I10
BOIIPOCAM, OTHOCSIIMMCAK KOMIIETEHIIMM OYXTalITepUUd M BBITEKAIOIIUM U3
GyHKIMI, KOTOpbIe epeunciie bl B HacTosmeM [lonoxeHuu.

5.1.9. TpebGoBaTh M mONy4aTh MaTepHaIbl, MH(OpMAIUIO, HEOOXOTUMBIE IS
IeSITeIbHOCTH OYyXTalTepHH, OT CTPYKTYPHBIX MTOIpa3IeIeHHi OpraHu3alliuy.

5.1.10. Obpamarscs ¥ Noaydarb OT CTPYKTYPHBIX MOJApa3AesieHHid OpraHH3aliu,
rOCyIapCTBEHHBIX NPEANPUITUN U YUpeXJeHUH HeoOXOAUMYI METOAUYECKYIO,
IIPaBOBYIO U KOHCYJIbTAlMOHHYIO TIOMOIIb B BBIITOJIHEHUH 3aa4, BO3JIO)KEHHBIX Ha
OyxranTepuro.

5.1.11. [JaBaTh pa3bsCHEHUs M PEKOMEHJALMH II0 BOIpOcaM, BXOIAIINM B
KOMIIETEHLINIO OyXTalTepuH.

5.2. 'maBHbIH OyxranTep UMeeT CIeqyoIUe IpaBa.

5.2.1. B cnyuyae oOHapyXeHHS HE3aKOHHBIX JEHCTBUH IODKHOCTHBIX JIMII
JIOKJIaAbIBaTh O HHUX Pekropy Xa0apoBCKOTO TOCYIapCTBEHHOTO HMHCTHTYTa
KYJIBTYPBI IJIs IPUHSITHS MED.

5.2.2. BHocUTh NpemIOXKEeHHUS PYKOBOACTBY OpraHHU3alldd O IepeMelleHud
COTPYAHHUKOB OyXrajaTepuH, MX MOOIIPEeHHH 3a YCIEUHyI paboTy, a Taike
NpeUIOKEHUsT O HAJTOXEHHH MUCHUILUTHHAPHBIX B3BICKAHWM Ha COTPYIHHUKOB,
HapylUIaloKUX TPYIOBYIO AUCLHUIUIMHY.

5.2.3. CornacoBelBaThb C pPYKOBOACTBOM BOIPOCHI Ha3HAU€HHUs, YBOJIbHEHHUS U
MIepEMENIEHHS COTPYIHUKOB OyXTalTEpHH.

52.4. Ilpumensts 1o  corjacoBanuioo ¢ Pextopom — XabGapoBcKoro
rOCYIapCTBEHHOTO HMHCTHTYTa KyJbTYphl MeEpHl MOOLIPEHHs JIHOO MEpEI
B3BICKaHUA. Mepbl B3bICKaHHMs MOTYT NPHMEHSTBCS TOIJa, KOTAa COTPYIHHK
OyXraJaTepHy OBTOPHO JOIMYCTHJ OUIHOKY, IIPUBEAIIYIO K (GPHHAHCOBBIM IIOTEPIM



TS OpraHM3alnH, 100 IOITy CTHIT YTEUKY
uHpOpMauy, Hocsled KOHPUIeHIHAIBHBIA XapaKTep.

5.2.5. IlpencraBnare pasHoriacus Pextopy Xa0apoBCKOTro TocCyIapCTBEHHOIO
WHCTHUTYTa KyJIbTYPBI B OTHOIIIEHUH BeICHUs OyXydeTa.

5.2.6.  PyKoBOACTBOBaTkCS ~ NHUCBMEHHBIMH  pacHopsOKEHUsSMH  Pektopa
XabapoBCKOro rocy1apcTBEHHOTO HHCTHTYTa KyJIbTYPHI B CIy4Yae BOSHUKHOBEHHS
pasHornmacuii Mexny PekTopoM U© rnaBHBIM OyXraiTtepoM B OTHOIICHHH
BelleHUs Oyxydera.

5.2.7. TpebGoBaHus OyxranTepud B YacTH HOpsaKa O(QOpMIICHHS OIepauuil u
IpeACTaBICHHS B OyXraJTepHI0 HEOOXOIUMBIX TOKYMEHTOB M CBEICHHUHN SBIISIOTCS
00s13aTeTPHBIMHE TS BCEX TOApa3AeIeHU OpraHu3allvH.

6. OTBEeTCTBEHHOCTD

6.1. CorpynHukH OyXrajlTepuyl HECyT OTBETCTBEHHOCTh 3a Hajjexallee Hu
CBOEBPEMEHHOEBLITIONHEHNE  (DyHKIUH, IPEIyCMOTPEHHBIX  HACTOSIIUM
MIOJIOKEHUEM, B Ipenenax o0s3aHHOCTEH, BO3TOXKEHHBIX HAa HUX JOJDKHOCTHBIMU
UHCTPYKIUSMH ¥ HEMOCPEICTBEHHBIM PYKOBOAUTEIEM.

7. 3ak/Il09HTeIbHbIE M0JI0KeHH S
7.1. Hacrostiee Ilonoxxenue BBoguTes B neicteue nprukazoM MHcTUTyTA.

7.2. I3MeHeHHMsT ¥ OONOJHEHHUs B HacTosuee [lonoxeHne BHOCATCA B Cilydae
U3MEHEHUsl 3aKoHomaTeslbcTBa Poccuiickoit ®denepanuu au00 MO OCHOBAHUSM,
MpeayCMOTpEeHHBIM Y cTaBoM MHCcTHTYTA.
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