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ПОРЯДОК 
ОСВОЕНИЯ ЭЛЕКТИВНЫХ И ФАКУЛЬТАТИВНЫХ ДИСЦИПЛИН  

В ХАБАРОВСКОМ ГОСУДАРСТВЕННОМ ИНСТИТУТЕ КУЛЬТУРЫ 
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Настоящий Порядок освоения элективных и факультативных 
дисциплин в Хабаровском государственном институте культуры (далее – 
Порядок) разработан в соответствии с: 

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-
ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Приказом Министерства науки и высшего образования РФ от 6 апреля 
2021 г. N 245 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам высшего 
образования - программам бакалавриата, программам специалитета, 
программам магистратуры»; 

– Порядком организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам высшего образования – 
программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре 
(адъюнктуре) (утвержден приказом Минобрнауки России от 19 ноября 2013 
г. № 1259); 

- Порядком организации и осуществления образовательной 
деятельности по программам ассистентуры-стажировки, включающего в себя 
порядок приема на обучение по образовательным программам высшего 
образования – программам ассистентуры-стажировки, утвержденным 
приказом Министерства культуры РФ от 9 июня 2020 г. №609; 

- Уставом Хабаровского государственного института культуры; 
- другими нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

локальными нормативными документами Института. 
1.2. Настоящий Порядок определяет общие правила формирования и 

освоения элективных и факультативных дисциплин обучающимися по 
образовательным программам высшего образования – программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, 
программам высшего образования – программам подготовки научно-
педагогических кадров в аспирантуре, программам высшего образования – 
программам подготовки кадров высшей квалификации в ассистентуре-
стажировке в Хабаровском государственном институте культуры (далее – 
Институт). 

1.3. Элективные (избираемые в обязательном порядке) и 
факультативные дисциплины входят в состав вариативной части 
образовательной программы и направлены на расширение и (или) углубление 
компетенций, установленных образовательным стандартом, а также на 
формирование у обучающихся компетенций, установленных Институтом 
дополнительно к компетенциям, установленных образовательным 
стандартом (в случае установления Институтом указанных компетенций), и 
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включают в себя дисциплины, установленные Институтом. Содержание 
элективных и факультативных дисциплин формируется в соответствии с 
направленностью образовательной программы. 

1.4. Избранные обучающимся элективные дисциплины являются 
обязательными для освоения. 

1.5. При реализации образовательной программы Институт 
обеспечивает обучающимся возможность освоения факультативных 
(необязательных для изучения при освоении образовательной программы) в 
соответствии с настоящим Порядком. 
 

2. ФОРМИРОВАНИЕ ЭЛЕКТИВНЫХ И ФАКУЛЬТАТИВНЫХ 
ДИСЦИПЛИН В УЧЕБНОМ ПЛАНЕ 

 
2.1. Инициаторами включения элективных и факультативных дисциплин 

в учебный план являются кафедры Института, с учетом мнения организаций, 
участвующих в реализации образовательной программы посредством сетевой 
формы (при наличии). 

2.2. Обязательным условием включения в учебный план элективных и 
факультативных дисциплин является наличие рабочих программ, 
утвержденных в установленном порядке. 

2.3. Наименование элективных и факультативных дисциплин, их 
трудоемкость, форма промежуточной аттестации содержатся в учебных 
планах направлений подготовки, специальностей с учетом их 
направленности (профиля) образовательной программы. 

2.4. Право выбора элективных и факультативных дисциплин 
предоставляется всем обучающимся независимо от наличия у них 
академических задолженностей. 

2.5. Выбор элективных и факультативных дисциплин осуществляется на 
основе решения собрания учебной группы большинством голосов 
обучающихся и оформляется выпиской из протокола собрания (Приложение 
№ 1). Данные выписки из протоколов хранятся в деканате до момента 
отчисления группы обучающихся из Института. 

2.6. В случае, если обучающийся отсутствовал на собрании учебной 
группы по выбору элективных и факультативных дисциплин, то он 
регистрируется на изучение элективных дисциплин решением группы. На 
изучение факультативных дисциплин данный обучающийся может 
записаться самостоятельно в установленные деканатом сроки на основании 
личного заявления (Приложение № 2). 

2.7. Перечень элективных и факультативных дисциплин, их общая 
трудоемкость определяется в соответствии с учебным планом 
образовательной программы и сообщается обучающимся ежегодно до 15 
марта, обучающимся 1 курса очной формы обучения – до 5 сентября 
текущего года. 

2.8. Выбор обучающимися элективных и факультативных дисциплин на 
предстоящий учебный год проводится на добровольной основе с учетом их 
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образовательных потребностей в срок до 1 апреля, обучающимися 1 курса 
очной и заочной формы обучения – до 15 сентября текущего года. 

Обучающиеся заочной формы обучения осуществляют выбор 
элективных и факультативных дисциплин на следующий учебный год во 
время проведения зачетно-экзаменационной сессии текущего учебного года. 

2.9. Обучающиеся по программам магистратуры, программам 
ассистентуры-стажировки, программам аспирантуры осуществляют выбор 
элективных и факультативных дисциплин на 1 курсе на весь нормативный 
период обучения. Выбор обучающимися элективных и факультативных 
дисциплин проводится на добровольной основе с учетом их образовательных 
потребностей  в срок до 15 сентября текущего года. 

2.10. Количество учебных дисциплин, выбираемых обучающимися на 
очередной учебный год, и их общая трудоёмкость определяются в 
соответствии с учебным планом образовательной программы и 
утверждаются проректором по учебной, научной и образовательной 
деятельности. 

2.11. Обобщенные сведения для планирования учебной нагрузки по 
элективным и факультативным дисциплинам кафедры оформляют в форме 
служебной записки (Приложение № 3) и передают в отдел организации 
образовательной деятельности для расчета учебной нагрузки и 
формирования расписания.  

На основании служебных записок заведующих кафедрами издается 
распоряжение проректора по учебной, научной и международной 
деятельности по утверждению элективных и факультативных дисциплин на 
очередной учебный год. 

2.12. Лицами, ответственными за организацию работы с обучающимися 
по выбору учебных дисциплин, являются заведующие выпускающими 
кафедрами. 

2.13. Расписание элективных и факультативных дисциплин составляется 
отделом организации образовательной деятельности на каждый семестр в 
установленном порядке. 
 

3. ПОРЯДОК ОСВОЕНИЯ ЭЛЕКТИВНЫХ ДИСЦИПЛИН 
 

3.1. Дисциплины по выбору обучающихся (элективные дисциплины) 
являются составным элементом вариативной части образовательной 
программы. Перечни элективных дисциплин формируются как структурная 
единица учебного плана по направлению подготовки (специальности). 

3.2. Объем элективных дисциплин должен соответствовать 
образовательным стандартам по направлению подготовки, специальности. 

3.3. В рамках общего количества зачетных единиц, отведенного на 
реализацию элективных дисциплин, используется парный принцип 
формирования перечня доступных для выбора дисциплин. 

Парный перечень формирования дисциплин включает одну или 
несколько пар альтернативных дисциплин, имеющих равную трудоемкость в 



5 
 
зачетных единицах, одинаковые сроки реализации и формы контроля. 
Выбору обучающегося подлежит одна дисциплина из каждой пары. 

3.4. Заведующие выпускающими кафедрами в сроки, указанные в п. 2.8 
настоящего Порядка, организуют: 

- информирование обучающихся о порядке освоения образовательных 
программ, о порядке выбора элективных дисциплин; 

- ознакомление обучающихся с аннотированным содержанием 
предлагаемых элективных дисциплин с указанием преподавателей, ведущих 
данные дисциплины, их должностей, учёных степеней и званий; 

- консультирование обучающихся по вопросам выбора дисциплин, 
оперативную информационную поддержку процедуры выбора; 

- подготовку данных для формирования студенческих групп для 
изучения элективных дисциплин. 

3.5. Обучающиеся, записавшиеся на элективную дисциплину, по 
которой обучение не производится, обязаны изучать альтернативную 
элективную дисциплину, по которой учебная группа была сформирована. 

3.6. В текущем учебном году изменения в перечень учебных дисциплин, 
выбранных обучающимися для изучения, как правило, не вносятся. В 
исключительных случаях по письменному мотивированному заявлению 
обучающегося решением декана факультета он может быть зачислен на 
изучение элективной дисциплины вне установленных в п. 2.8 настоящего 
Порядка сроков. 

3.7. Запись на изучение дисциплин по выбору на весь период обучения 
по программам магистратуры, ассистентуры-стажировки, программам 
аспирантуры осуществляется на этапе формирования индивидуальных 
планов магистров, ассистентов-стажеров,  аспирантов. 

 
4. ПОРЯДОК ОСВОЕНИЯ ФАКУЛЬТАТИВНЫХ ДИСЦИПЛИН  

 
4.1. Факультативные дисциплины (далее - факультативы) призваны 

углублять и расширять теоретические и прикладные знания обучающихся в 
соответствии с их потребностями, приобщать их к исследовательской 
деятельности, создавать условия для самоопределения личности и её 
самореализации; обеспечивать подготовку одарённых обучающихся к 
конкурсам, коррекцию пробелов в знаниях и умениях. 

4.2. Факультативные дисциплины условно подразделяются на 
общепрофессиональные и специализированные (спецкурсы). 

Общепрофессиональные факультативы реализуются, как правило, 
кафедрами, формирующими общекультурные и общепрофессиональные 
компетенции и имеют целью расширение, углубление и коррекцию знаний 
обучающихся по дисциплинам учебного плана в соответствии с их 
потребностями, запросами и способностями. 

Спецкурсы реализуются профильными выпускающими кафедрами, 
могут носить междисциплинарный характер, имеют целью развитие у 
обучающихся профессиональных знаний и навыков и способствуют 
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формированию профессиональных компетенций, установленных 
образовательными программами Института. 

4.3. Результаты обучения, включая перечень формируемых 
компетенций, определяются самостоятельно разработчиками программ 
факультативных дисциплин с учетом требований действующих 
образовательных стандартов. 

4.4. Объем аудиторных занятий по факультативным дисциплинам не 
входит в регламентированный объём аудиторных занятий. 

4.5. В случае, если обучающийся в установленные сроки не записался 
на обучение по факультативным дисциплинам, то данный обучающийся не 
регистрируется на изучение данных дисциплин. 

4.6. Записавшись на факультативную дисциплину, обучающийся берет 
на себя обязательство выполнять учебную программу и предусмотренную 
форму контроля. Несданный зачет по факультативной дисциплине считается 
академической задолженностью в случае, если обучающийся не заявил в 
письменной форме о своем отказе от выбранного факультатива до начала 
занятий по данной дисциплине. 

4.7. Обучающийся, записавшийся на факультатив, имеет право 
отказаться от выбора факультатива или осуществить выбор другого 
факультатива, написав соответствующее заявление в установленные сроки. 

4.8. В случае непосещения обучающимся более 30 % занятий по 
неуважительной причине его аттестация по дисциплине не проводится. 
Отработка пропущенных факультативных занятий не предусмотрена. 

4.9. Формой промежуточной аттестации обучающихся по 
факультативным дисциплинам является зачет, который не учитывается при 
определении предельно допустимого количества аттестационных испытаний 
(зачетов и экзаменов) за учебный год. 

4.10. Факультативные дисциплины и результаты их аттестации 
вносятся в приложение к диплому о высшем образовании на основании 
заявления обучающегося. 

4.11. Объем факультативных дисциплин в учебном плане 
образовательной программы не должен превышать, как правило, 10 зачетных 
единиц за весь период обучения. 

4.12. Общепрофессиональные факультативы вводятся на основе 
систематического анализа способностей, успеваемости, потребностей и 
запросов обучающихся в расширении, углублении и коррекции знаний по 
ряду базовых дисциплин учебных планов по представлению заведующих 
кафедрами. 

4.13. Специализированные факультативы (спецкурсы) вводятся по 
заявлению-обоснованию выпускающих кафедр, как правило, в рамках 
специализированных образовательных программ, разработанных и (или) 
реализуемых совместно с организациями-работодателями либо по их 
заявкам. 
 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
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5.1. Настоящий Порядок вводится в действие приказом ректора 

Института. 
5.2. Изменения и дополнения в настоящий Порядок вносятся в случае 

изменения законодательства Российской Федерации либо по основаниям, 
предусмотренным Уставом Института. 
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Приложение 1 
 

Образец выписки из протокола собрания группы 
по вопросу о выборе элективных и факультативных дисциплин 

 
Министерство культуры Российской Федерации 

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  
высшего образования 

«ХАБАРОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  
ИНСТИТУТ КУЛЬТУРЫ» 

(ХГИК) 
 

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА 
собрания группы №_______, 

направление подготовки (специальность) 
___________________________________________________ 

________________ 
(дата проведения собрания) 

Председатель: _________________________ - _____________________ 
   ФИО куратор группы (или завкаф.) 

Секретарь: _______________________ - ___________________________ 
    ФИО   староста группы. (или др. представитель группы) 
 
Присутствовали члены группы: ___________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
Отсутствовали: ______________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
 
ПОВЕСТКА: 
1. Принятие решения о выборе элективных дисциплин (дисциплин по выбору), 
факультативных дисциплин на 20___/20___ учебный год. 
 
1. СЛУШАЛИ: __________________ - проинформировал(а) обучающихся о порядке 
освоения дисциплин по выбору и факультативных дисциплин, представил(а) для 
рассмотрения список и тематические планы данных дисциплин, дала их краткую 
характеристику, предложила сделать выбор. 
РЕШИЛИ: выбрать для изучения в 20___/20___ учебном году следующие элективные и 
факультативные дисциплины: 

Индекс 
дисциплины 
по учебному 

плану 

Наименование дисциплины Семестр (курс) 

   
   

 
       

Председатель__________________  ________________ 
(подпись)   (Инициалы, фамилия) 

Секретарь  ___________________ ________________ 
(подпись)   (Инициалы, фамилия) 
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Приложение 2 
 

Образец заявления обучающегося на изучение 
факультативных дисциплин 

 
 Декану факультета   

__________________________ 
(наименование факультета)   

__________________________ 
(ФИО обучающегося)    

____________________________________ 
(курс, группа)     

____________________________________ 
(направление подготовки /специальность)  
____________________________________ 
(профиль / специализация)   

 
 
 

заявление. 
 

 Прошу разрешения на обучение по факультативной дисциплине 
«______________________________________________________» в ____ семестре (на ___ 
курсе) 201__ - 201__ учебного года. 
 
 

Дата.   
 

Подпись обучающегося. 
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Приложение 3 
 

Образец служебной записки заведующего кафедрой 
 
 

  Первому проректору ХГИК   
   

__________________________ 
(инициалы, фамилия первого проректора)

 __________________________ 
(инициалы, фамилия декана)  
   
____________________________________ 
(наименование деканата)  

   
 

дата 
 

служебная записка 
 

 Прошу включить в учебный план на 201__ - 201__ учебный год следующие 
элективные и факультативные дисциплины: 

 
№ 
п/
п 

Направление подготовки 
(специальность) 

Индекс 
дисциплины 
по учебному 

плану 

Наименование 
дисциплины 

Семестр 
(курс) 

код Наименование ОФО ЗФО 

       
       
       
       

 
 

Заведующий кафедрой  ___________________  ________________ 
(подпись)   (Инициалы, фамилия)  

 
Согласовано: 
Начальник учебно-методического 
управления    ___________________  ________________ 

(подпись)   (Инициалы, фамилия)  
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